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Alamat: Jla, Mclati No %7 Telp. (0411) 21112 iemail:ambncpcritharrn gyehoacaid Kabapatea Barru

KEPUTUSAN
KEPALA UPT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN(SMK)NEGERI | BARRU
No. €00 079B/SME.0572020
TENTANG
PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU MATA PELAJARAN DAN BP/BK
SEMESTER GANJIL. PELAJARAN 20202021

KEPALA UPT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN (SMK) NEGERI | BARRU

Menimbang @ |. Bahwa salah satu kegiatan inti pada satuan pendidikan adalab proses belajar
Mengajar, kegiatan - bimbingan dan konseling
2. Bahwa untuk merealisasikan  kegiatan pada Point (1) diatas di pandang perlu
menctapkan pembagian tugas jam mengajar, bimbingan penyuluhan dan koscling,
dalam bentuk Surat Keputusan.

Mengingat 1.~ Undang-Undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
2. Peraturan Pemerintah No.29 Tahun 1990 tentang Pendidikan Menengah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2013 tentang Perubahan PP No. 19 Tahun
2005. tentang Standar Nasional Pendidikan.
4. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah No. 74 Tahun 2008 tentang Guru,
S. Perawran Pemerintah RI No 66 Tahun 2010, Tentang Perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010Tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan
6. Permendikbud RI Nomor 1S Tahun 2018 Tentang Pemenuhan Beban Kena Guru,
Kepala Sckolah dan Pengawas Sekolah.
7. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 34 Tahun
2018 tentang Standar Nasional Pendidikan Sekolah Menengah Kejuruan/Madrasah
Aliyah Kejuruan
8. Surat Edaran Mendikbud RI No. 14 Tahun 2019 Tentang Penyederhanaan Rencana
Pelaksanaa Pembelajaran (RPP)
MEMUTUSKAN
Menectapkan
Pertama : Pembagian Tugas jam mengajar pada Guru Mata Pelajaran sebagaimana yang
tercantum pada lampiran 1 Surat Keputusan inj,
Kedua : Pembagian tugas pada guru bimbingan penyuluhan dan konseling pada Guru BP/BK
sebagaimana yang tercantum pada lampiran 1l Surat Keputusan ini.
Ketiga : Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan Keputusan ini dibebankan pada
anggaran yang relevan,
Keempat - Keputusan ini berlaku pada saat ditetapkan, pada periode Tahun Pelajaran 2020/202

dengan  ketentuan apabila dalam penetapan ini terdapat kekeliruan, maka akan dilakukan
perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Barmu
Pada Tanggal : 06 Juli 2020
Kepa@UPT SMK N | Barru

Drs. SAMSIHAR, MM

Nip. 196709¢P 199903 1 008
Tembusan Yth.:

1. Kepala Dinas Pendidikan Prov. Sul-Sel Dj Makassar.

2. Kepala Subdin Dikmenjur Prov. Sul-Sel Dj Makassar.
3. Kepala Cabang Dinas Pendidikan Prov, Sul-Sel Wilayah VIII( Sidrap, Parepare Barru)
4. Kepada yang bersangkutan untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab. ,

Dipindai dengan CamScanner
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. - Pembagian Tugas jam mengajar pada Guru Mata Pelajaran
Nomor .

. 800/ 0798 / SMK.05/2020
Tanggal 106 Juli 2020

Tents T

nang : PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU MATA PELAJARAN (GURU PNS )

{ 1 af NI J':IE é J

No- Nama/ NIP Mapel yg di Ampuh éé Kelas & fJml Jam ;m\i:;"-’
§ E ‘

| [P SAMSIBAR, MM/ , -

© 119670902 199903 1 008 Kepala Sckolah 24
Dra. St. Hasnah Aamid L 1 k. T
2 119621010 198703 2017 |Pend- Agama Islam 3 :,j‘ﬁl},‘,‘,‘,‘;{,‘" 0| 30 | 30 |
q"ﬂﬁllldln S. f\L M. ‘;[ / il R e T - __:'7 e E: i B .
3 lhessnuin Pend. Agama Islam e e 2 ot 0] 30 | 30
19730101 0%04 1 008 \U\{\H"‘ nm‘l
Mustanan. S.Pdi.M.Pdi7 | . . | BT T R (i g

4 \l TBl‘ ()TM’I’ BDP

" {19810201 :9[00,‘ | 021 Pend. Agama Islam 3 nTRiaxkLn 10] 30 30 ‘
s |Dra. Hj. ST. Nasrah/ o - ; :p;;*;:ffm;g - ” u ﬁ 4' |
> n IMI12, TBI2, R 3 i

L 19640}(’9 l99001 2 00‘_ R | T | XI1 TB12, BDP2. OTKPI, '\I\.LP‘* = . D

6 Qukarm'm ll)nw SH/ PK 5 ‘\"ITST‘:I,"IP'S\:]‘L:” sl 36 36

n 2,/ 12 e
19800323 2014062002 | = | |xsumommizeoprotkeas o f
Dra. Hj. Nurbaya, M.Pd/ 3 [X1AKI23, OTKPI12, TBI 6] I8
7 : 2 1 S 01 15
19630305 198703 2016 |Bns- Indonesia 2 |xwakLizs e |
Dra. Martina/ ; .

8 19621231 198703 2 211 Bhs. Indonesia 4 |X TKJ, MM12,0TKPI123, 6| 24 24
~ |Jusnianti, SPd/ . . T3 |XITKJ, MMI2, TB2 A I TR
“9_ 19831029 2010012025 i | 2 |xumwiz, B2, OTKP123 6| 12 es

Drs. Muh. Kasim. M.Sv/ XTK

10 Matematika 4 [XITKI, MMI 6 24 24

L ] _ puaeis g Sy
Dra. Ratnah Pais/ 19690101 kg

11 Matematik 4 |XIMM2, 2 2
S [19%4032019 i‘ ) XIIMMI2.TKJ ‘6_ y _-_;_

jummau S.Pd/ § AR

2 Matematik; 4 |XTAKI23, 2
12 [19800711 2005022005 SE all e hi a8 | 28

M lrhacm Rusli, S.Pd/ : X AKL23 B
Matematik 4 |X1apr12 9 o)

l% 19830101 2010012045 | = | [xuTBI2 6( 4 =
14 ?92 ?jg‘;i:;l;g;?:l/l 40 Sejarah Indonesia 3 |X AK123,AP123, TB, BDP 8] 24 24
l; Juderiah,S.Pd / o 5?J151h19.d.9_935_i‘=1__h_ 3 ]X MMI2.TKY, 3| 9 .;q_

19800725 200604 2 012 Bahasa Daerah 2 |oTKP123, AKL123, BDP, TB 8| 16 | °

A e T Ty X AR R A

16 Dra. Hj. Nurmti/ Bhs. Inggris _3’_ xitei2, i %18 30
[196512311990012010 | 7 |4 [XUTBI2.OTKRPL 3l 12

17 Drs. Abdul Kadir, MM/ Tifis. TRgkis 3 XTR 1 3 4
19660123 199103 1 007 gf P Fe———" =T a i~

- T % T T, ke L L

18 llcml.m B.;dnm. S:’;i M ld/ Blis, Trigaris J XIMMIZOTKPIZEDP qﬁ A,Ei 75
19830616 200604 2 011 7 e W
i i SN e 1 - N U
19 lhsanah, o Pd/ Bhs. Inggris 3 XI(TKJ AKL123 ] 2 29
) 19740909 200903 2 Q}(]’ . “- i | 3 funoee s ST 2
. N [ BN
20 12786:'(;'_;:‘;%00; ld.,/,, 002 Seni Buda}m 3 |X AKL123, OTKPI23,BDP.TB 8] 24 24

X Rla Kumnia S S. Pd‘/ . e P ‘-VTW“H_"NM__“MW D
21 19840415 201001 2 034 Seni Budaya 3 X TR MMI2 3 9 9
" |Drs. Muh. Ridwan Arsjad e " i _""—W-m BN T T D O
22119660501 200502 1 002 Pepjaskes 2 |xrakLin, LG 12 | 12

- i

Dipindai dengan CamScanner
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Nama/ NIP Mapel yg di Ampuh s Kelas e Mng
Hidayat, S.Pd, MM / Peninskes 5 X OTKP123, 6| 12 12
19751202 200604 1 013 RIS XI OTKP12, MM2 e
54 |Hasnawaiji, S/ 19830725 |, . o o 5 |X. TKJ. BDP 4 8 8
“*|201001 1021 S S eTRIMME
5 Rahmani Wijaya M, SPd/ |, . o R MM'} 6| 12 12
=>119870202 201001 1 007 i | pamDPTRIL
" |Husain, S.Pd/ IPA 2 [xAkL1ZOTRPIZIBDP L T T 17
—7 2l - ————is et
4 19740504 200604 1 017 IPA Terapan 3xm_ —;—- =YE 0
— Sirilast digils XMMI2.TKJ.BDP,TB,OTKP123,BDP il
57 |Pra. Hasida, MM/ ,S,'_“_‘E‘_‘_‘ic!'g“"‘ B2 11 2 | 3
7119680708 200502 2 002 Aplikasi Peagolah 3 [X AKLI23 <
lzﬂgkL/S[gcadshccl e —3- ”—9'“— I
_ : e 3 L123 il (S
|Herawaty, S.Kom / 19780703 Simulasi digital | 3 | XARLIZY 30
81200701 2 018 Produk Kreatif dan 7 |x1AKLI23 |1 2t
Kewirausahaan ] I S
29 Sutrisno, S.Pd / chl&vrik Pengolahan Audio dan 12 |xrmmiz 2 24 24
“7 119680103 199003 1 007 Video e
Desain Grafis Percetakan E ﬁ MMI2 2 6
Administrasi Infrastruktur TKJ 1 6
30 Muhammad Rafiq, S.Pd/ Jaringan _G_X] 30
19820206 201001 1 024 Administrasi Infrastrukiur 9 |xuTKI 1 9
Jaringan
Dasar Desain Grafis 3 X MMI12,TKJ 3 9
3 |Sulfiana Naharuddin, S.Kom/ |1, o vgegia tnterakis 13 [xir Mmi2 2| 26 | 26
19740926 200604 2 002
Administrasi Sistem Jaringan | 6 |XITKJ | 6
32 Hj. Haerati Syam, S.Kom / Administrasi Sistem Jaringan | 8 |XIITKJ 1 8 28
19800912 200903 2 002 Teknologi Layanan Jaringan | 6 [XITKJ 1 6
Teknologi Layanan Jaringan | 8 [XIITKJ 1 8
Abdul Rajab. A, S.pd, MKon/ | . . .
33 10810531 200903 1 007 Teknik Animasi 2D dan 3D 12 |XII MM12 2 24 24
i XTB
14 |Hi. Salmatang, S.pd !‘?“S”D:S‘"““B ——— ; XTB 1] 3
34119690320 200502 2 004 Ll AL L} 5 | 32
Pembuatan Costum Mode 13 |X11 TB12 2 26
. Dartaty, S.Pd / ggbuagln Pola z XTB 1 3
19771107 200502 2 001 = XLIBI2 2| 6 | 33
Pembuatan Busana Industri 12 |X1 TB12 2 24
Kepariwisataan 3 IXTB I 3
16 Dra. Hartati Muhammad / Pembuatan Busana Industri 7 |XITBI2 2 14
19670810 200604 2 016 Produk Kreatif dan 33
Kewirausahaan 8 |XITBI12 2 16
4 |Hj- Raoda,.Pd/ TR e 4 IXTB | 32
19740301 200504 2 020 embuatan Hiasan Busana 5 IX1 TB12 2 10 32
Pembuatan Costum Mode _9 |XI TBI12 2 18
- Drs. H. Suparmin / Pengelolan Bisnis Ritel _97 XIBPD 1 6
19641231 198703 1 195 Pengelolan Bisnis Ritel 6 |XI1BPDI2 2 12 20
Ekonomi Bisnis 2 |X BDP 1 2
Kearsipan 4 [X AP123 3 12
39 |Prs- H. Muslimin / 19640323 |0tomatsasi Tata Relola = - =
199002 1006 Sarana dan Prasarana ) oo 1| 6
Produk Kreatif dan — 34
== Kewirausahaan 8 |XI1 OKTPI12 2 16
. Teknologi Perkantoran 4 IXoOT
40 Dra. A. Fatimah M/ Otomatisasi Tata Kelola SRR 3 12
19650717 199002 2 005 Kepegawaian 6 [X1OTKPL 1 6 32
Kepegawaian
7 |XI1OTKPI12 2 14

Dipindai dengan CamScanner




No Nama/ NIP Mapel yg di Ampuh g 'g Kelas E €|yt Jam Jm;dJam/
LR & ng
41 Dra. Hj. Rustiah, MM / Korespondensi 5 |[XOoTKP3 B 1 i 5
19680214 199601 2 002 Otomatisasi Tata Kelola 6 X1 OTKP12, 5 30 35
— Kevangan Y |xioTKr123
. . Korespondensi 5 |X OTKPI 1 5
42 Hj. Hariani, S.Pd, MM / Otomatisasi Tata Kelola | | mz- 12 35
19690908 199203 2 012 Humas dan Keprotokolan 6/ |[XIOTKPI2 |
L Humas dan Keprotokolan 6 |ximotkpi2s 13 18 |
43 Dfs-q Mﬁ“*‘ﬂfﬂ/ Akuntansi Dasar 5 [xakLI23 R EE
. l?ﬁ‘_'lﬁ‘ 198R803 1 144 Ekonomi Bisnis 2 |X AKL 123 3 6 |
Drs. H. A. Muh. Nafir / ~xi Ak
19621231 198703 1 203 Rl 5 |xi AKLIZS o - 25
45 Dl'S, Abd. Kadir / Perbankan Dasar 3 i X AKLI123 3 9 27
~]19640912 199203 1 009 Akuntansi Keuangan 6 |XI1 AKLI23 3 18
D Akuntansi Keuangan 6 [XLAKLI2 2 12
46 rs. Sultan, / Praktikum Akuntansi 26
19660303 199203 1 018 Perusahaan Jasa, Dagang dan | 7 |XII AKL13 2 14
Manufaktur
Praktikum Akuntansi
. . Perusahaan Jasa, Dagang dan | 6 |XI AKLI123 3 18
47 Hj. Hasnawati, S.Pd, MM/ |Manufaktur . 25
19660815 199009 2 001 Praktikum Akuntansi
Perusahaan Jasa, Dagang dan | 7 |XII AKL2 1 7
Manufaktur
H;. Syahriyanti, S.Pd / Akuntansi Keuangan 6 |XI AKL3 1 6
4310830027 2008032002 | Acdmiisenst P 3 [X1AKLIZ, o 18| %
e XII AKLI123
Komputer Akuntansi 5 |XI AKL3 1 5
49 |Darmawati, S.Pd Produk Kreatif dan 29
Kewirausahaan 8 [XIMAKL123 3 24
Jumlah 1.251] 1251
Ditetapkan di  : Barru
Pada Tanggal : 06 Juli 2020

Kepala UPT SMK N 1 Barru

Drs. SAMS]IBAR, MM
Nip. 1967G%02 199903 1 008

Dipindai dengan CamScanner
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Alamat: Jin. Melati No.57 Telp. (0411) 21127;email:smkncgeritharru@yahoo.co.id Kabupaten Barru
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KEPUTUSAN
KEPALA UPT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN(SMK) NEGERI 1 BARRU
No. 800/ 079B/SMK.05/2020
TENTANG
PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU MATA PELAJARAN DAN BP/BK
SEMESTER GANJIL TAHUN PELAJARAN 2020/2021

KEPALA UPT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN (SMK) NEGERI | BARRU

Menimbang  : 1. Bahwa salah satu kegiatan inti pada satuan pendidikan adalah proses belajar
Mengajar, kegiatan bimbingan dan konscling

2. Bahwa untuk merealisasikan  kegiatan pada Point (1) diatas di pandang perlu
menetapkan pembagian tugas jam mengajar, bimbingan penyuluhan dan koscling,
dalam bentuk Surat Keputusan.

Mengingat : 1. Undang-Undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

2. Peraturan Pemerintah No.29 Tahun 1990 tentang Pendidikan Menengah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2013 tentang Perubahan PP No. 19 Tahun
2005. tentang Standar Nasional Pendidikan.

4. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah No. 74 Tahun 2008 tentang Guru.

5. Peraturan Pemerintah RI No 66 Tahun 2010, Tentang Perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010Tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan

6. Permendikbud RI Nomor 15 Tahun 2018 Tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru,
Kepala Sekolah dan Pengawas Sekolah.

7. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 34 Tahun
2018 tentang Standar Nasional Pendidikan Sekolah Menengah Kejuruan/Madrasah
Aliyah Kejuruan

8. Surat Edaran Mendikbud RI No. 14 Tahun 2019 Tentang Penyederhanaan Rencana
Peclaksanaa Pembelajaran (RPP)

MEMUTUSKAN

Menetapkan

Pertama : Pembagian Tugas jam mengajar pada Guru Mata Pelajaran sebagaimana yang
tercantum pada lampiran I Surat Keputusan ini.

Kedua : Pembagian tugas pada guru bimbingan penyuluhan dan konseling pada Guru BP/BK
sebagaimana yang tercantum pada lampiran I Surat Keputusan ini.

Ketiga : Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan Keputusan ini dibebankan pada

anggaran yang relevan.

Keempat : Keputusan ini berlaku pada saat ditetapkan, pada periode Tahun Pelajaran 2020/2021
dengan ketentuan apabila dalam penctapan ini terdapat kekeliruan, maka akan dilakukan
perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Barru

Pada Tanggal : 06 Juli 2020

Kepala UPT SMK N 1 Bgrru

Drs. SAMSIHAR, MM
199903 1 008
Tembusan Yth.:
1. Kepala Dinas Pendidikan Prov. Sul-Sel Di Makassar.
2. Kepala Subdin Dikmenjur Prov. Sul-Sel Di Makassar.
3. Kepala Cabang Dinas Pendidikan Prov. Sul-Sel Wilayah VIII( Sidrap, Parepare, Barru)
4. Kepada yang bersangkutan untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

Dipindai dengan CamScanner
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Lampiran |

: Pembagian Tugas jam mengajar pada Guru Mata Pelajaran

Nomor - 8007 0798 / SMK.05/2020
Tanggal : 06 Juli 2020
TL‘mnng S PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU MATA PELAJARAN (GURU NON NS
£ g
N IN 5 . S JmiJam/
No. Nama/ NIP Mapel yg di Ampuh e~ Kelas o |Iml Jam
g E Mng
1 [Wahyu Azikin, S,Ap. M.Ag  [Pend. Agama Islam 3 |X MMI2.TKITB.BDP 51 15 15
4 |XBpr ] _.;
2 {FAISAL, S.Pd Bhs. Indonesia 3 |xiBDP 1 3 15
. o | 2 |XUTKLTBLBDPIZ <0 [
_3 SITI ”f\.!{'l‘lN/\.S.Pd Bhs. Indonesia 4 |X AKLI2 2 8 8
4 [FIDIAWANTLS.PA [ Bhs. Indonesia 4 |XTB, AKL3 2 8 8
b Supyan, S.Pd o Matematika 4 |XIBDP 1 4 4
" . ) N T B 'S ¢ (I R B e
6 [Muliati Husain, 8.Pd Matematika 4 |xitB12 3| 12 12
S —r S R 1 IxspP 0.1 .
7 |Hasmawati, S.Pd Matematika 4 |xnBpri2 31 12 12
S [Nurfajri, SPd [Maematka 4 |xomkeis T3 2 | 12
= |Produk Kreatifdan | _ e S T T
A > .
797 IISE\M\_\’.\TL S.}fl ) Reirsisahi 7 |x1 TBI2, TKJ 31 21 21
Firsi§kalr o o 37 ?\ME“_Z.IU B 3 9
10|Hadifa Suaib, S.Pd Kima 3 [XMMI2, TRT 31 9 | 2
I:md'uk Kreatif dan 7 lxivm2 | 7
o Kewirausahaan = ~ " .
Sistim Komputer 2 X MM12, TKJ 3 6
11{HERIANTO A, S.Pd Produk Kreati u el 29
I}m@k Kreatif dan 8 |xi mmi2 2 16
i1 Kewirausahaan I e o
Komputer dan Jaringan Dasar | 5 |[X MMI2,TKJ 3 15
5 . = S - o
I2|IRFAN, S.Kom Teknologi Jaringan Berbasis 6 Itk 1 6 21
(L _|Luas(WAN) N »
Pemrograman Das 3 |INMMI2,TKJ
13| AMSAR MADEING, S.Kom | cresrman Dasar el = ol 2 | 53
Dcs.'un Grafis Percetakan 9 |XIMMI2 2 18
Perencanaan Bisnis . A‘4AA XBI’D 1 4
Penataan Produk 4 |X1BrD 1 4
14|DASRIANI, S.Pd - —t- )
e : Penataan Produk 6 |xuBDPI2 il ) it
Ekonomi Bisnis _2_ X OTKPI2 2 4
| M Bisnis Online 7 |xuBrp12 2 14 |
5{Ria Hamrina, S.Pd erete 2= 26
: Administrasi Transaksi 6 |XIIBDPI2 2 12
Etika Profesi 2 |XAKLI23 3 6
) Pd Marketing 4 |XBPD 1] 4
16 |SYAMSURIANA.B, S.P¢ Produk KecatTdan salaniels 24
Kewirausahaan 7 [XIBDP. MM1 2 14
s Komunikasi Bisnis 5 |X BPD 1
i . Bisnis Online 7 |XIBPD 1 i
7 mad Pardi, SE —_— — =) e 2
17|Muhammad Administrasi Transaksi __7_7 XIBDP 1 7 1
Exonomi Bispis LR _ ]2
e D Administrasi Umum 2 |XOTKPI 1 pi
Otomatisasi Tata Kelola 6 lx1omke2 T =] =
18 |Mulyadi, S.Pd Kepegwaian | O MOTRR o I
Otomatisasi Tata Kelola ) R =
Sarana dan Prasarana 6 |XITOTKPI23 3 18
R Korespondensi i 5 |XOTKP2 1 )
Otomatisasi Tata Kelola T
Sarana dan Prqsamna 6 [XTOTKPL l 6
19|Lindayani, S.Pd Otomatisasi Tata Kelola | e 26
Kepegawaian N i 7 |X1OTKP3 1 v
Produk Kreatifdan |, '
Kewirausahaan . 8 [XILOKTP3 1 8

Dipindai dengan CamScanner



Kepala UPT SMK N 1 Barru

Drs. SAMSIBAH, MM
Nip. 19670902 (#9903 1008

Dipindai dengan CamScanner

) -E g JmlJam /
NO Nama/ NIP Mapcl Yg di Ampuh ;;J. KC[ﬂS % Jml Jam Mng
5 =
20 |Eva Yusrini B. S.pd Administrasi Umumn 2 X /\KUH'UTKPB'H{)?,___,__.__ —6——~'—12* 26
=va Yusrini B, S. P T A e
I"rodul\ Kreatif dan 7 |x1o1KPI12 2 14 -
LA _— [gc\nrnuz.:ihnan I I Sy e
21|Rusna, S.Pd Prodluk Kreatif dan 8 [xu ks, BOPI2 24 24
| [y ) Kewirausahaan | B -1
aktikum Akuntansi KL123., 6| 24 | 24
22IMULTA Praktikum Akuntansi XI' A -
. AA»__:_E{\EQ’_S‘P(] Lembaga/Instansi Pemerintah iM’_—— —=—=h= = | &
23|Nurul Alfiah S, S.Pd Bahasa Dacrah 2 |X TR, MM12 2 220 | 429
Jumlah Jam Guru Non PNS 1.680 | 1.680
Total Jam Mengajar = .
Ditetapkan di  : Barru
Pada Tanggal : 06 Juli 2020




PN PEMERINTAH PROPINST SULAWESI SELATAN /f}
% E“l 5 DINAS PENDIDIKAN -~
W UPT SMK NEGERI 1| BARRU o

Alamat: Jin, Melati No.57 Telp. (0411) 21127;email:smbnegerilbarru a vahoo.co.id Kabupaten Barru

KEPUTUSAN '
KEPALA UPT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN(SMK) NEGERI | BARRU
No. 800/ 079B/SMK.05/2020
TENTANG
PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU MATA PELAJARAN DAN BP/BK
SEMESTER GANJIL TAHUN PELAJARAN 2020/2021

KEPALA UPT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN (SMK) NEGERI | BARRU

Menimbang  :  I. Bahwa salah satu kegiatan inti pada satuan pendidikan adalah proses belajar
Mengajar, kegiatan bimbingan dan konseling _
Bahwa untuk merealisasikan  kegiatan pada Point (1) diatas di pandang pt_:rlu
menetapkan pembagian tugas jam mengajar, bimbingan penyuluhan dan koseling,
dalam bentuk Surat Keputusan,
Mengingat ¢ 1. Undang-Undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
2. Peraturan Pemerintah No.29 Tahun 1990 tentang Pendidikan Menengah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2013 tentang Perubahan PP No. 19 Tahun
2005. tentang Standar Nasional Pendidikan.
4. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah No. 74 Tahun 2008 tentang Guru.
5. Peraturan Pemerintah RI No 66 Tahun 2010, Tentang Perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010Tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan

6. Permendikbud RI Nomor 15 Tahun 2018 Tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru,
Kepala Sckolah dan Pengawas Sekolah.
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 34 Tahun

2018 tentang Standar Nasional Pendidikan Sekolah Menengah Kejuruan/Madrasah
Aliyah Kejuruan

8. Surat Edaran Mendikbud RI No. 14 Tahun 2019 Tenta
Pelaksanaa Pembelajaran (RPP)

2

ng Penyederhanaan Rencana
MEMUTUSKAN
Menetapkan

Pertama : Pembagian Tugas jam mengajar pada Guru Mata Pelajaran sebagaiman

tercantum pada lampiran I Surat Keputusan ini.
: Pembagian tugas pada guru bimbingan penyuluhan dan konseling pada Guru BP/BK
sebagaimana yang tercantum pada lampiran II Surat Keputusan ini.

: Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan Keputusan ini dibebankan pada
anggaran yang relevan,

Keempat : Keputusan ini berlaku pada saat ditetapkan,
dengan ketentuan apabila dalam penetap
perbaikan sebagaimana mestinya.

a yang
Kedua

Ketiga

pada periode Tahun Pelajaran 2020/202|
an ini terdapat kekeliruan, maka akan dilakukan

Ditetapkan di : Barmu
Pada Tanggal : 06 Juli 2020
K

UPT SMK N 1 Barru

Tembusan Yth.: ‘ e
1. Kepala Dinas Pendidikan Prov. Sul-Sel Di Makassar.
2. Kepala Subdin Dikmenjur Prov. Sul-Sel Di Mak
3. Kepala Cabang Dinas Pendidikan Prov. Sul-Sel
4. Kepada yang bersangkutan untuk dilaksanakan d

assar.

Wilayah VIII( Sidrap, Parepare, Barru)
engan penuh tanggung jawab,

Dipindai dengan CamScanner



Lampiran 11
Nomor

Tanggal
Tentang

. Pembagian tugas pada puru Bimbingan Penyuluhan dan Konscling
: 800/ 0798 / SMK.05/2020

06 Julhi 2020

. PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU BP/BK

NO

NAMA/ NIP

MATA
PELAJARAN/
JABATAN

KELAS

JML | TOTAL

X1

SISWA | SISWA
XIi

IMLJAM
PERMING
Gu

Ket

Dra. Hj. St. Nurlaclah
19651205 199002 2 003

BP/ BK

B T
[

TKI

Cfworz |27

E

- 31,,
s 154

35

24,00

o

Dra. Hj. Nurlaclah
19620312 198703 2 015

B3P/ BK

Jotke2

AKL2 - Az‘z_ .
APEI:?__' | ”28

s e

24,00

Sarinah, S.Pd.
19780727 200502 2 004

BI/ BK

AKL2

AKL3

BDP

32 151

X AP1

24,00

Andi Azmiana, S.Pd., MM.
19781029 200502 2 005

BP/ BK

TB2

24

TB1

24

TB2 20

BDPI 20 150

AKL1

27

XTKJ

35

24,00

wn

Ramlawati, S.Pd.
19790725 200604 2 022

BP/ BK

AKLI 29

OTKP2 29

TBI 22

X MM1
X MM2

35 150

35

24,00

[rsyad, S.Pd.
19781206 200903 1 003

BP/ BK

MM1 28

MM2 27

OTKP3 29 154

X BDP
X AP3

24,00

Munawarah, S.Pd.
19811002 200604 2 015

BP/ BK

XTB

OTKPI

OTKP1 32 .

35 129

KAKL

21,00

1041

Ditetapkan di
Pada Tanggal

: Barmu

1 06 Juli 2020

Kepala UPT SMK N | Barru

Drs. SAMSIHAR, MM

Nip. 1967092 199903 1 008

Dipindai dengan CamScanner



PEMERINTAH PROPINSI SULAWESI SELATAN ™~

DINAS PENDIDIKAN s
UPT SMK NEGERI 1 BARRU <5

Alamat: Jin. Mclati No.57 Telp. (0411) 21127;email:smknegeritharru@yahoo.co.id Kabupaten Barru

i KEPUTUSAN
KEPALA UPT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN(SMK) NEGERI | BARRU
No. 800/ 079A /SMK.05/2020

TENTANG
PEMENUHAN BEBAN KERJA ( TUGAS TAMBAHAN)
TAHUN PELAJARAN 2020/2021

Dengan Rahmat Tuhan Yang Maha Esa
KEPALA UPT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN (SMK) NEGERI | BARRU:

Menimbang  : 1. Bahwa untuk Pemenuhan Beban Kerja Guru ( Tugas Tambahan ),
2. Bahwa untuk mercalisasikan pada Point (1) diatas di pandang perlu menetapkan
dalam bentuk Surat Keputusan.
Mengingat : 1. Undang-Undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
2. Peraturan Pemerintah No.29 Tahun 1990 tentang Pendidikan Menengah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2013 tentang Perubahan PP No. 19 Tahun
2005. tentang Standar Nasional Pendidikan.
4. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2017 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah No. 74 Tahun 2008 tentang Guru.
5. Peraturan Pemerintah RI No 66 Tahun 2010, Tentang Perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010Tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan
6. Permendiknas RI Nomor 19 Tahun 2007 Tentang Standar Pengelolaan Pendidikan
Oleh Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah.
7. Permendikbud RI Nomor 15 Tahun 2018 Tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru,
Kepala Sekolah dan Pengawas Sekolah.

MEMUTUSKAN

Menetapkan

Pertama : Pemenuhan Beban Kerja Guru Ekuivalen 12 jam sebagaimana yang tercantum pada
lampiran I Surat Keputusan ini.

Kedua : Pemenuhan Beban Kerja Guru Ekuivalen 2 jam dan 1 jam sebagaimana yang tercantum
pada lampiran IT Surat Keputusan ini. )

Ketiga : Uraian Tugas masing — masing pemenuhan beban kerja, sebagaimana yang tercantum
pada lampiran III SuratKeputusan ini.

Keempat : Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan Keputusan ini dibebankan pada
anggaran yang relevan.

Kelima : Keputusan ini berlaku pada saat ditetapkan, pada Tahun Pelajaran 2020/2021,

dengan ketentuan apabila dalam penetapan ini terdapat kekeliruan, maka akan dilakukan
perbaikan sebagaimana mestinya. '
Ditetapkan di : Barru
Pada Tanggal 6 Juli 202

Drs. SAMSIBAH, MM

Nip. 19670902/199903 1 008

Tembusan Yth.:
1. Kepala Dinas Pendidikan Prov. Sul-Sel Di Makassar.
2. Kepala Subdin Dikmenjur Prov. Sul-Sel Di Makassar.
3. Kepala Cabang Dinas Pendidikan Prov. Sul-Sel Wilayah VIII( Sidrap, Parepare, Barru)
4, Kcpada yang bersangkutan untuk dilaksanaka dengan penuh tanggung jawab.

Dipindai dengan CamScanner

et e = e =
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Lampiran 1 : Surat Keputusan Kepala SMK Negeri 1 Barru E?
Nomor + 800/ 079A /SMK.05/2020 i
Tanggal © 6 Juli 2020 |
Tentang
DAFTAR NAMA PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU
(TUGAS TAMBAHAN, EKUVALEN 12 JAM )
TAHUN PELAJARAN 2020/2021
EKUIVA
No. NAMA/NIP PANGKAT/GOL | TUGAS TAMBAHAN ST
Herniati Badrun, S.Pd, M.Pd. . Wakil Kepsek Bidang .
" 1_ 19830616 200604 2 011 Pembina /IV.a Manajemen Mutu dan SDM 12 jam {
Drs. Mul d Kasi i Wakil Kepsek Bidang
a 1964,;3‘,&;191;;03}(1"??’1’ M8 pembina T AVD | o HEPEETE 12 Jam
. | D H St i Wakil Kepsek / Urusan
3 o ﬂmu 0800 1ids Pembina Tk.UIV.b Sa?p mots 2 Jam
Mustanan, S.PI, M.PdI Wakil Kepsek Bidang .
4, ’ ’ i . 12 jam
™| 19810201 201001 1 021 Penan TRI/MLA | Keiswaan j
Sutrisno, S.Pd Wakil Kepsek Bidang -
‘5' 19680301 199003 1 007 Benata TE L/ 1L Humas dan Industri .
j 12 Jam
6 11);23102 0??2;?& ];IOI;% Pembina TK.I/IV.b | Kepala Perpustakaan
7. 11)91.26](\)’151;)}]1 ’I,{(;g;v(;x; ﬁ%’;d Pembina TK.1/IV.b Kepala Unit Produksi 12:1am
8. If;;jg’soig‘éo c04 1017 Pembina / [V.a Kepala Lab. IPA ( Fisika ) | 12 72™
| Hasanah, S.pd ) 12 Jam
y /M1.d Kepala Lab. Bahasa
% | 19740909 200903 2 002 REmbine P o
Dra.Hasida, MM ina/IV Kepala Lab. Komputer =
10| 19680708 200502 2 002 FEmpe P — ‘; -
d Rafiq, S.Pd Kepala Prodi Tekni am
1. %i:hi}?g;nog 218 1001 1024 Penata TK.1/111.d Komputer dan Informtika
| Dra. Harati Muhammad . bina/ IV Kepala Prodi Tata Busana 12 Jam
12. | 19670810 2006042016 | PemomariVaa ) ReptaToR TRESE L
PR P Kepala Prodi Bisnis dan 12 Jam
13. | Dasriani, S.Pd - Pemiasarin
"H. Muslimi . Kepala Prodi Manajemen 12 Jam
i 11);;4?323 199002 1 008 Pembina TKIIV.b | perkantoran
Drs. Mustafa . Kepala Prodi Akuntansidan | 12 Jam
13- | 19621231 198803 1 144 PEmbmRAICIID kemen UL
e ; Pd. MM/ ) Kepala Bengkel Tekni am
16. l]{;;!gﬁtézs 200604 1 013 Pembina /IV.a Komputer dan Informatika
. 12 Jam
Hj. Salmatang, S.Pd. MM Pembina TK.1/IV.b Kepala Bengkel Tata
17. 1 19690320 2005022004 | oot Y ABusama |
ST Kepala Bengkel Bisnis dan | 12 Jam
18. | Riahamrina, S.Pd - Pepasaran
o ‘A Fatimah M . Kepala Bengekel 12 Jam
19, | A T o9002 2 005 Pembina T IV | yparyemen perantoran »
1 Drs. H. A. Muh. Nafir i . Kepala Bengkel Akuntansi | 12 Jam
= 11)9%2?2?1 log3 1 203 Pembina TRVIVb | dan Keuangan
Ditetapkan di : Barru
Pada Tanggal : 6Juli 2020

Kepala UPT SMK N 1 Barru

Dipindai dengan CamScanner



Lampiran 11
Nomor
Tanggal
Tentang

1 6 Juli 2020

: Surat Keputusan Kepala SMK Negeri 1 Barru
: 800/ 079A /SMK.05/2020

DAFTAR NAMA PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU

( TUGAS TAMBAHAN EKUVALEN 2 JAM dan 1 JAM)

TAHUN PELAJARAN 2020/2021

EKUIV
No. NAMA / NIP PANGKAT/GOL TUGAS TAMBAHAN I{(EI\IISIA
Dra. Hj. St. Nasrah Koordinator Pengembangan
L. . gy " Pembina TK.1/IV.b Keprofesian Berkelanjutan (PKB)/ 2 Jam
I _!3(_):10“09 [‘3‘?00] 2001 Penilaian Kinerja Guru (PKG): | |
R Drs. Sultan, MM Pembina TK.I/IV.b Koordinator Bursa Kerja 23
= | 19660303 199203 1 018 embina TR.EAIV-2 | Khusus (BKK) am
3 Marhaeni Rusli, S.Pd Pembina OSIS 23
# _12?10201 20[091 1021 Penata Tk. I/ 111.d embina am
‘4. | Amsar Madeing, S.Kom - Pembina Eskul 7K/PLH 2 Jam
Sarifuddin, S.Ag, M.S.L
5. 7 8k cnbi i
I 19730101 200604 1 008 Pembina/IV.a Pembina Eskul ROHIS 2 Jam
6 Hasnawaji, S.Pd Penata Muda Pembina Eskul Pramuka 53
" | 19830725 201001 1 021 TK.VIILb Putra am
Rahmani Wijaya M, S.Pd/ Pembina Eskul Pramuka
7. ! ’ ,
19870202 201001 1 007 Penata/TIL.c Putra =iy
8. Eva Yusrini, S.Pd - Pembina Eskul Pramuka Putri 2 Jam
Munawarah, S.Pd : : ! p
5. | \osti00s ogoszors | Pembima (Ve | Pembima BalBrmia B | BT
10. | Faisal, S.Pd - Pembina Eskul PMR / UKS 2 Jam
11. | Rusna, S.Pd - Pembina Eskul PMR / UKS 2 Jam
B Dra. Hj.St. Nurlaelah : . .
2 I1/1V.b bina a
1- 19651205 199002 2 003 Pembina TK Pembina Eskul PIK Remaja 2 Jam
Rahmani Wijaya M, S.Pd .
3. ta Tk. d Pemb :
5. | oot otaot 10gy | e TV IS | Ponbim Bl Ofes | PRT
Ria Kurnia Sulaeman,S.Pd. Pembina Eskul Seni dan '
_ Penata /111, )
141 19840415 201001 2 034 enata /e Kreatifitas 2380
| "A.Azmiana, S.Pd, MM . . 2 Jam
15 19781029 200502 2 005 Pembina TK.1/1V.b | Wali Kelas X TKJ
16. | Amsar Madeing, S. Kom - Wali Kelas X MM 1 2 Jam
17. | Nurul Alfiah, S.Pd . Wali Kelas X MM2 2 Jam
Hj. Raoda, S. Pd. . . 2 Jam
__]E; 10740301 200604 2 020 Pembina /1V.a Wali Kelas X TB
Dra. Hj. Nurmi . . 2 Jam
aTk.I A
‘19. 19651231 199001 2010 Pembina Tk.I/IV.b | Wali Kelas X BDP
Hasanah, S.Pd . 2 Jam
: d/11Ld i ¢
_—2_(.)__—#1?_7409092009032002 Penata TK.I /111 Wali Kelas X OTKP1
21. | Lindayani, S.Pd - Wali Kelas X OTKP2 2 Jam
Juderiah, S.Pd ) 2 Jam
22_‘__ 16800725 200604 2 012 Penata TK.I/ I1Ld Wali Kelas X OTKP3 |
Jumriyati, S. Pd. . . 2 Jam
_?_j 10800711 200502 2 008 Pembina TK.I/IV.b | Wali Kelas X AKLI
24. | Syamsuriana B, S.Pd - Wali Kelas X AKL2 2 Jam
. Dra. Hj. Marhawaini pembina TK.I/TV.b | Wali 2 Jam
25. | 19621231 198803 2 140 embina TK.I/IV.b | Wali Kela X AKL3

Dipindai dengan CamScanner



; i 7 I"EKUIVA |
No. NAMA / NIP ) PANGKAT/GOL TUGAS TAMBAHAN ELENSI
26. | Irfan. S.Kom A Wali Kelas X1 TKJ 2 Jam
Hasnawaji, S.Pd PSS T ’ = v o
b} d Penats k .
'7_ 19830725 201001 1 021 nznl};]alhl’)luda Wali Kelas XI MM 2 Jam
3 Tl Sub S | | WaliKesXIMM2 | 2Jam
--2-9—1 . Inn.x}x ‘im S.pd - Wah KelasXITBL ,_LJ‘?E‘_,,\_.
30 Rahmani W”.x)a M. S.Pd "
1 19870202 201001 1 007 Penata Tk.1/ 111.d Wali Kelas X1 TB2 2 Jam
3‘ Sﬂ;lmlh S Pd ——_ s=—— = =
* | 19780727 200502 2 004 Pembina /IV.a Wali Kelas X1 BDP 2 Jam
55 | Munawarah, S.Pd _ e T
32+ 1 19811002 200604 2 015 Pembina /1V.a Wali Kelas XI OTKPI 2 Jam
b 198110 i ngee S i
"o Dra. Hj. Rustiah, MM
221 19680214 199601 2 002 Pembina TK.1/IV.b | Wali Kelas XI OTKP2 2 Jam
HU‘:]W:]I ,S }\ - T - T o B S
34 | 10780708 200701 2 018 Pembina /IV.a | Wali Kelas XI AKLL 2 Jam
35. | Multazam, S.Pd T - | WaliKelasXI AKL2 | 2Jam_
D.xrmawan S Pd .
36. | 10830319 200803 2 002 Penata TKI/TILd | Wali Kela XI AKL3 2 Jam
| Hj. Haerati Syam, S. K .
37 1380(;“;11-:’]’ 1702)/‘;813 , oozm Penata / I1l.c Wali Kelas XII TKJ 2 Jam
Sultmna N »S Kom IR s . .
38. | 9740926 200604 2 002 Penata TK.I/TILd | Wali Kelas XIT MMI 2 Jam
| Sarifuddin, S.Ag, MS.I. . s .
39. | 9739101 20069;1_1})08 o Pembina /1V.a Wali Kelas X1 MM2 2 Jam
Ramlawati, S.Pd X .
40. 19790725 200604 2 077 Pembina /IV.a Wali Kelas XIT TB1 2 Jam
| Dartaty, SPd. T T
41. 19771107 200502 2001 Pembina TK.I/1V.b Wali Kelas XII TB2 2 Jam
42, [R Ruma‘ SPd ___’_ _““_:_'I"‘:f'“ “Wali Kelas X1 BDP1 2 Jam
Dra. HJ . St. Nasrah . .
43. ]9640309 199001 2 001 Pembina TK.1/1V.b Wali Kelas X11 BDP2 2 Jam
EEEEE | Hj. Hariani, Hariani, S.Pd, MM T o . -
44 13’6909:)8 199203 2 012 Pembina TK.1/IV.b | Wali Kelas XIT OTKP1 2 Jam
35| Muliadi, S.Pd - Wali Kelas XI OTKP2 2 Jam
Sukamiati Ilyas, SH T
46. 19808323 zoyl 00 Penata Muda/llLa | Wali Kelas XIT OTKP3 2 Jam
| 'Hj. Syahrianti, S.Pd ,
47. 19830927 200803 2 002 Penata TK.I/11L.d Wali Kelas XI1 AKL1 2 Jam
~ 7 Hj. Hasnawati, S.Pd, MM ' , ]
48. 19660815 1990092 001 _ Pembina TK.I/IV.b | Wali Kelas X11 AKL2 2 Jam
I Dra. Hj. Nurlaclah = , ]
49 ()rg, ot 2 ‘;[)236‘3‘2 ik Pembina TK.V/IV.b | Wali Kela XIT AKL3 2 Jam
50, Il)grgsll*), 0?’19"’9‘5%?;“3 0 Pembina TK.1/1V.b | Guru Piket '
51 ?ggzg; lf ;';'g;‘(;‘;’z i pembina TK.I/ IV.b | Guru Piket {5am
" TSarinah, S.Pd. e _
S2. | 0780727 200502 2 004 Pembina /IV.a Guru Piket 1 jam
| Ramlawati, S.Pd. _
53. | 19790725 200604 2 022 Pembina /1V.a Guru Piket I jam

Dipindai dengan CamScanner




T

-vb-itctnpkxm di  : Barru

Pada Tanggal : 06 Juli 2020
UPT SMK N 1 Barru

Drs. SAMSIHAR, MM

Nip. 1967%42 199903 1 008

Dipindai dengan CamScanner
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Lampiran [T Surat Keputusan Kepala SMK Negeri 1 Barru

Nomor : 8007 079A /SMK.052020
Tanggal L6 Juli 2020
Tentang  URAJAN TUGAS PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU ( TUGAS TAMBAHAN)

l. TUGAS WAKIL KEPALA SE!\I)?'J&‘;N PELAARAN 2020505
A. MANAJEMEN MUTU DAN SDM
I. Menyusun program kerja tahunan (Action Plan).
2. Mengkoordinir penyusunan program kerja dan ev
3. Mengkoordinasikan pelaksanaan tugas-tugas Wakil Kep
Sekolah lainnya.
4. Dengan Wakil Kepala Sckolah dan Staf Kepala Sekolah lainnya membuantu Kepala
Sckolah dalam menyusun, RAPBS, RIPS, Program Peningkatan Kinerja Sekolah
(PPKS), Program Kerja Sckolah dan Evaluasi Program Kerja Tahunan.
Mengadakan koordinasi dengan Wakil Kepala Sckolah dan Staf Kepala Sekolah lainnya
untuk menganalisis kebutuhan berbagai komponen penunjang pelaksanaan S

Sckolah.
6. Mengkoordinir perencana
kegiatan peningkatan serta pengembangan kualitas Sumb
7. Mengkoordinir pengajuan berbagai kebutuhan Sckolah.
Menganalisa hasil evaluasi pembelajaran secara berkala, untuk peningkatan kualitas

aluasi program kerja tahunan Sckolah.
ala Sckolah dan Staf Kepala

h

an, pelaksanaan dan pelaporkan dalam berbagai kegiatan il
er Daya Manusia. I

e

tamatan.
9. Mengkoordinir pelaksanaan pengembangan Sckolah.
10. Memonitor pelaksanaan program Standar Nasional dan Internasional serta Program

Sckolah lainnya.
Menyusun laporan berkala dan insidentil tentang kegiatan perencanaan dan
pengembangan Sckolah.
12. Mewakili kepala sekolah apabila tidak ada di tempat.
B. BIDANG KURIKULUM

11.

—

1. Menyusun Program Kerja terkait Tugas Tambahan.
2. Mengkoordinasikan pengembangkan kurikulum K 13 . .
3. Menyusun program Rencana pengajaran dan mengkordinasikan pelaksanaannya. ‘.
4. Mengarahkan penyusunan RPP dan kelengkapan-kelengkapan mengajar guru. §
5. Mengkoordinasikan kegiatan belajar mengajar termasuk pembagian tugas guru, jadwal

pembelajaran,dan evaluasi hasil belajar.
6. Menganalisis ketercapainya target kurikulum.
7. Mengkoordinir Pelaksanaan Pembelajaran intrakurikuler dan Piket KBM

8. Mengadakan koordinasi dengan wakil kepala sekolah bidang lain, KTU, serta Ka. Prodi terkait
bidang tugas masing — masing.
9. Membuat jadwal suvervisi kelas.
10. Berkoordinasi dengan Tim PKB/PK memvalidasi laporan mingguan Kinerja guru
11. Membuat rekapitulasi yang terkait dengan Kegiatan Belajar Mengajar.
12. Mewakili kepala sekolah apabila tidak ada di tempat
C. BIDANG SARANA DAN PRASARANA
Mengkoodinasikan penyusunan kebutuhan sarana/prasarana.
Mengkoodinasikan pelaksanaan inventarisasi sarana/prasarana.

Mengkoodinasikan pelaksanaan pengadaan bahan praktik siswa serta perlengkapan sekolah.
Mengkoodinasikan pemeliharaan, perbaikan, pengembangan dan penghapusa sarana.
Mengkoodinasikan pengawasan penggunaan saran/prasarana sekolah.

Mengkordinir penggunaan ruang praktik.

Mewakili kepala sekolah dalam hal-hal tertentu.

Membuat laporan Berkala kepada kepala sekolah atas pelaksanaan tugas yang diberikan,
Mewakili kepala sekolah apabila tidak ada di tempat

ol B = N I S VU

Dipindai dengan CamScanner



D.

BIDANG KESISWAAN

1. Bersama — sama Pembina eskul menyusun program kerja pembinaan Kesiswaan dan

mengkordinir pelaksanaannya.

Mengkoordinir Pelaksanaan kegiatan PPDB dan PLS.

Menyusun program kerja PKLH/7K serta mengkordinasi pelaksanaannya dengan Pembina

PKLH/7K.

4. Mengkordinir pelaksanaan pemilihan pengurus OSIS, Pramuka, dan PMR serta kegiatan —
kegiatan ckstra Kurikuler siswa

5. Membimbing, membina, mengawasi kegiatan OSIS, Pramuka, dan PMR serta serta kegiatan —
kegiatan ekstra Kurikuler siswa.

6. Mengkordinir perencanaan dan pelaksanaan pemilihan calon siswa teladan, penerima beasiswa
dan paskibra.

7. Mengevaluasi dan mengawasi pelaksanaan kegiatan eskul dan lomba diluar sckolah.

8. Mengkordinir kegiatan upacara sekolah/upacara nasional, piket sckolah, kebersihan dan senam.

9. Mewakili kepala sekolah apabila tidak ada di tempat

BIDANG HUMAS

1. Menjalin hubungan kerja sama dengan pihak luar ( komite Sekolah, Alumni, Toko Masyarakat,

DU/DI dIl )

Mengkoordinir Pelaksanaan pembentukan komite sekolah.

Mengkoordinir pelaksanaan PKL / Prakerin

Melaksanakan penulusuran tammatan.

Mengkoordinir Pelaksanaan Bursa Kerja Khusus.

Mewakili kepala sekolah apabila tidak ada di tempat

Membuat laporan Berkala kepada kepala sckolah atas pelaksanaan tugas yang diberikan.

WD

No v AW

2. KEPALA PROGRAM KEAHLIAN

J L O -

n

9.

I

Menyusun program kerja sesuai dengan jurusan masing — masing,

Menganalisis dan mengembangkan kurikulum sesuai dengan program keahliannya.

Mengkoordinir pembagian jam mengajar pada mapel produktif.

Melaksanakan supervisi dan evaluasi pembelajaran yang sesuai dengan program keahliannya.
Menganalisis kebutuhan sarana dan prasarana:

a. Analisis kebutuhan bahan /peralatan praktik,

b. Melaksanakan pengadaan bahan/Peralatan praktik.

Mempersiapkan peserta didik dalam mengikuti Ujian Kompetensi Keahlian.

a. Melaksanakan pembelajaran Intrakurikuler ( bimbingan)

b. Melaksanakan Tri Out.

¢. Melaksanakan Ujian Kompetensi ( UKK )

Berkoordinasi dengan Pokja Praktik Kerja Lapangan (PKL)/Prkatik Kerja Industri (Prakerin) dalam
penempatan perserta didik di Dunia Usaha dan Industri (DU/DI).

Berkoordinasi dengan Panitia Peserta Didik Baru (PPDB) dalam penempatan peserta didik Baru
sesuai dengan program Keahliannya.

Menyusun laporan kegiatan secara berkala maupun insidentil di sampaikan pada Wakasek dan atau

Kepala Sekolah.

KEPALA BENGKEL/ LABORATORIUM.

Membantu kepala program dalam membuat program kerja jurusan.

Membantu kepala program dalam mengembangkan kurikulum dijurusan.
Membuat daftar invertaris peralatan dan bahan yang ada dijurusan.

Membuat daftar Pemanfaatan Bahan / peralatan Praktik.

Membuat layout bengkel dan menata peralatan/bahan dibengkel.

Menjaga kebersihan bengkel dan lingkungannya.

Menjaga keamanan dan kenyamanan dibengkel dan jurusan.

Menjaga kondisi ruangan dan peralatan / bahan / alat praktik yang ada dijurusan
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9. Membantu  kelancaran

kegiatan KBM dibengkel bekerjasama dengan  guru
bersangkutan.

- Menggantikan guru atau memberi tugas kepada siswa (apabila ada guru yang tidak
masuk (izin).
. :‘lcali‘lihﬂm dan memeriksa serta memperbaiki peralatan / bahan/ alat dibengkel atau jurusan sccara
crkala.
- Membuat daftar hadir harian guru dijurusan dan rekapnya tiap bulan.
- Menyusun laporan kegiatan secara berkala maupun insidentil di sampaikan pada Wakasck dan atau
Kepala Sekolah.
4. WALIKELAS
Mengelola kelas yang menjadi tanggungjawabnya;
Berinteraksi dengan orang tua/wali peserta didik;
Menyelenggarakan administrasi kelas/
Menyusun dan melaporkan kemajuan belajar peserta didik;
Membuat catatan khusus tentang peserta didik;
Mencatat mutasi peserta didik;
Mengisi dan membagikan buku laporan penilaian hasil belajar tepat waktu:
Melaksanakan tugas lainnya yang berkaitan dengan kewalikelasan;
. Menyusun laporan tugas sebagai wali kelas kepada Kepala Sekolah;
PEMBINA OSIS
Menyusun program pembinaan OSIS;
Mengoordinasikan kegiatan upacara rutin dan hari besar nasional;
Menyelenggarakan latihan kepemimpinan dasar bagi peserta didik;
Mengoordinasikan berbagai kegiatan OSIS;
Melaksanakan tugas lainnya yang berkaitan dengan pembinaan OSIS;
. Menyusun laporan pelaksanaan pembinaan OSI
6. PEMBINA ESKUL
. Menyusun program pembinaan ekstrakurikuler tertentu;
2. Melaksanakan pembinaan kegiatan ekstrakurikuler tertentu;
3. Melatih langsung peserta didik;
4. Mengevaluasi program ekstrakurikuler;
5
6
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Melaksanakan tugas lainnya yang berkaitan dengan pembinaan ekstrakurikuler;

. Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan ekstrakurikuler tertentu
Koordinator Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan (PKB)/Penilaian Kinerja Guru (PKG);
I. Mengkaji hasil evaluasi diri Gurwhasil PKG tahun sebelumnya;
2. Menyusun rencana program PKB/PKG;
3, Mengoordinasikan pelaksanaan PKB/PKG di sekolahnya;
4. Memantau pelaksanaan PKB/PKG di sekolahnya;
5
6
7
8

Memetakan kebutuhan PKB bagi semua Guru;
Melakukan evaluasi tahunan pelaksanaan PKB/PKG di sekolah;
Bersama Kepala Sekolah menetapkan tim penilai kinerja Guru;
. Mengoordinasikan jadwal PKG;
9, Merekapitulasi hasil penilaian kinerja Guru;
10. Mengoordinasikan pelaksanaan PKG dengan kelompok kerja;
11. Melaksanakan tugas lainnya yang berkaitan dengan PKB/PKG:;
. Menyusun laporan pelaksanaan PKB/PKG.
8. Koordinator Bursa Kerja Khusus (BKK)
1. Menyusun program kerja BKK;
2. Menyusun database peserta didik lulusan SMK pencari kerja dan perusahaan pencari tenaga kerja
dan penelusuran tamatan peserta didik SMK;
3. Menjaring informasi tentang pasar kerja melalui iklan di media massa, internet, kunjungan ke dunia
usaha (industri) maupun kerjasama dengan lembaga penyalur tenaga kerja dan kementerian yang
menyelenggarakan urusan bidang ketenagakerjaan;
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6.

Membuat leaflet informasi dan pemasaran lulusan SMK yang dikirim ke dunia usaha/industri yang
terkait Kementerian Ketenagakerjaan;

Bekerjsama dengan dunia usaha dan dunia industri dalam menyalurkan calon tenaga kerja lulusan
SMK ke dunia usaha dan industri;

Melakukan proses tindak lanjut hasil pengiriman dan pencmpatan tenaga kerja melalui kegiatan
penjajakan dan verifikasi;

Mengadakan program pelatihan ketrampilan tambahan/khusus bagi peserta didik dan lulusan SMK
disesuaikan dengan bidang keahlian yang diperlukan;

Mengadakan program bimbingan menghadapi tahapan proses penerimaan peserta didik dalam suatu
pekerjaan;

Memberikan informasi kepada para alumni ataupun para lulusan SMK lain yang membutubksn
informasi tentang lowongan kerja;

10. Menyusun laporan tahunan pelaksanaan kegiatan BKK.
Guru Piket

1.

ot

Meningkatkan pelaksanaan keamanan, kebersihan, ketertiban, keindahan, kekeluargaan,
kerindangan , keschatan, keteladanan, dan keterbukaan (9K);
Menerima dan mendata tamu sckolah;
Mengoordinasikan Guru pengganti bagi kelas yang Gurunya berhalangan hadir;
Mencatat dan melaporkan kasus-kasus yang bersifat khusus kepada Kepala Sekolah;
Melakukan kegiatan lainnya yang terkait tugas Guru piket;
Membuat laporan hasil piket per tugas.

Ditetapkan di : Barru

Pada Tanggal : 06 Juli 2020
ala UPT SMK N 1 Barru

Drs. SAMSIBAR, MM

Nip. 196709,)2 199903 1 008
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